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Календарный учебный график

Пояснительная записка
 
Годовой  календарный  учебный  график  Государственного унитарного предприятия Республики Коми «Республиканское предприятие «Бизнес – инкубатор» (далее  -  ГУП РК «РП «Бизнес – инкубатор»)  является  документом,  регламентирующим организацию образовательного процесса в ГУП РК «РП «Бизнес-инкубатор». 
Годовой  календарный  учебный  график  в  полном  объёме  учитывает индивидуальные,  возрастные,  психофизические  особенности  обучающихся  и  отвечает требованиям охраны их жизни и здоровья. 
ГУП РК «РП «Бизнес-инкубатор»  в  установленном  законодательством  Российской Федерации  порядке  несет ответственность  за  реализацию  в  полном  объеме  дополнительных  профессиональных программ и программ дополнительного образования  в соответствии с годовым календарным учебным графиком. 
 
1. Нормативно-правовая база
Нормативно-правовую базу календарного учебного графика ГУП РК «РП «Бизнес – инкубатор» составляют: 
· Закон Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012             № 273 – ФЗ. 
· Приказ    Министерства образования и науки РФ  «О  продолжительности  рабочего  времени  (норме  часов педагогической  работы  за  ставку  заработной  платы)  педагогических  работников» от 22.12.2014 № 1601. 
· Постановление главного санитарного врача РФ от 29.12.2010 г. № 189 (СанПиН 2.4.2.2821-10).
· Лицензия на осуществление образовательной деятельности  № 1283 – П  от 14.06.2016 г. 
· Устав ГУП РК «РП «Бизнес – инкубатор» от 30.12.2019г. 
· Локальные акты ГУП РК «РП «Бизнес – инкубатор». 
    
2. Продолжительность учебного года в ГУП РК «РП «Бизнес – инкубатор»

Начало учебного года – 01.01.2021 г. 
Окончание учебного года  31.12.2021 г.
Продолжительность учебного года  - 36 недель 
Текущий контроль  и промежуточная аттестация проводится в течение всего периода обучения по программе (на учебных занятиях, в рамках разделов).
Итоговая аттестация проводится  по  итогам обучения по программе. 

3.  Количество   дополнительных профессиональных образовательных программ и программ дополнительного образования

Образовательный  процесс  в  ГУП РК «РП «Бизнес – инкубатор»   реализуется  через  дополнительные  профессиональные образовательные программы и программы дополнительного образования по  направлениям: 



	Уровень программ
	Название программы
	Количество обучающихся

	Программы дополнительного профессионального образования
	Программа дополнительного профессионального образования «Менеджмент в малом и среднем бизнесе»
	
Минимальное – 20 человек
Максимальное – 30 человек

	
	Программа дополнительного профессионального образования «Основы предпринимательской деятельности»

	

	
	Программа дополнительного профессионального образования «Социальный предприниматель» 
	

	
	Программа дополнительного профессионального образования «Обучение по охране труда и проверки знаний требований охраны труда» 
	

	
	Программа дополнительного профессионального образования  «Обучение пожарно – техническому минимуму руководителей, лиц ответственных за пожарную безопасность пожароопасных производств»
	

	
	Программа дополнительного профессионального образования  «Обучение пожарно – техническому минимуму руководителей подразделений пожароопасных производств»
	

	
	Программа дополнительного профессионального образования  «Обучение по охране труда групп смешанного состава» 
	

	Программы дополнительного  образования детей и взрослых
	Программа дополнительного образования «Менеджмент для субъектов малого и среднего бизнеса»
	

	
	Программа дополнительного образования «Основы предпринимательства»
	

	
	Программа дополнительного образования «Основы социального предпринимательства»
	

	
	Мастер - классы
	

	
	Семинары
	15

	
	Тренинги по программам АО «Корпорация «МСП»
	15



4.  Регламент образовательного процесса

 Продолжительность учебной  недели – 5 дней. 
 Продолжительность одного занятия - 40 минут.  Продолжительность  спаренного занятия  в  группах  составляет – 1 час 20 минут. 
Недельная нагрузка на обучающегося – 40 часов.
По каждому курсу разработаны учебно – тематические планы и программы, составленные в соответствии с принятыми нормативами.




5.  Режим  занятий

Организация  образовательного  процесса  регламентируется  расписанием  занятий, утверждённым директором ГУП РК «РП «Бизнес – инкубатор». 
Расписание  занятий составляется с  учётом наиболее благоприятного режима  труда  и  отдыха  обучающихся,  их  возрастных  особенностей  и  установленных санитарно-гигиенических норм. 
Продолжительность  занятий  определяется  учебным  планом, дополнительной профессиональной образовательной программой или программой дополнительного образования детей и взрослых и санитарно-гигиеническими требованиями.
 Расписание  составляется  с  учётом  санитарно-эпидемиологических  требований  и  рекомендуемого  режима  занятий. 
Начало занятий должно быть – не  ранее  9.00 ч.,  их окончание – не  позднее 21.00 ч. 
Расписание утверждается   директором ГУП РК «РП «Бизнес-инкубатор» не позднее даты начала курса (до этой даты действует установочное (временное) расписание). 
Продолжительность одного занятия - 40 минут. Продолжительность  спаренного занятия  в  группах  составляет – 1 час 20 минут. 
Продолжительность перемен между занятиями составляет не менее 10 минут. 
Количество учебных смен – 1. 

6.  Порядок приема обучающихся на обучение

На обучение  по дополнительным профессиональным программам принимаются предприниматели и граждане, желающие организовать собственное дело на базе высшего и среднего профессионального образования, а также незаконченного высшего и среднего профессионального образования.
На обучение  по программам дополнительного образования принимаются предприниматели и граждане, желающие организовать собственное, студенты, учащиеся. 
Прием  и  его  отчисление  осуществляются  по личному заявлению.
Взаимоотношения  между  обучающимся  и ГУП РК «РП «Бизнес-инкубатор»   при предоставлении услуги за счет средств бюджета и  за счёт средств физических лиц определяются договором.
При  приеме обучающемуся необходимо предоставить полный пакет документов для поступающих для обучение по программам дополнительного профессионального образования или по программам дополнительного образования детей и взрослых.

7.  Регламент административных совещаний:

Педагогический  совет  -  собирается  по  мере  необходимости один раз в полугодие по  инициативе Директора ГУП РК «РП «Бизнес-инкубатор» или руководителя  образовательного подразделения «Учебно-деловой центр».  
Совещание при директоре – 1 раз в месяц.  
Административный совет - каждый понедельник (еженедельно). 

8. Режим работы административного и педагогического персонала:

Администрация –         с 09.00 до 17.30 (понедельник – четверг)
                                        с 09.00 до 16.00 (пятница).  
Обеденный перерыв -  с 13.00 до 14.00. 
Выходной день – суббота, воскресенье, если иное не установлено индивидуальным графиком. 
Педагогический персонал  - согласно учебному расписанию. 
 

Календарный учебный график обучения
по программам дополнительного профессионального образования и программам дополнительного образования детей и взрослых
на 2021 год

1. На базе ГУП РК «РП «Бизнес – инкубатор»:

	Программа 
	Календарный месяц, в котором проводится
обучение по программе
	Срок проведения
обучения по программе

	Категория обучающихся

	Программа дополнительного профессионального образования «Менеджмент в малом и среднем бизнесе»
	январь-декабрь
(по мере комплектования групп)
	Срок освоения программы – 118 часов 
в течение 15 дней
	Предприниматели и граждане, желающие организовать собственное дело на базе высшего и среднего профессионального образования, а также обучающиеся в учебных заведениях высшего и среднего профессионального образования 

	Программа дополнительного профессионального образования «Основы предпринимательской деятельности»
	
	Срок освоения программы – 80 часов 
в течение 10 дней
	

	Программа дополнительного профессионального образования «Социальный предприниматель» 
	
	Срок освоения программы – 80 часов
 в течение 10 дней
	

	Программа дополнительного профессионального образования «Обучение по охране труда и проверки знаний требований охраны труда» 
	
	Срок освоения программы – 40 часов
 в течение 5 дней
	

	Программа дополнительного профессионального образования «Обучение пожарно – техническому минимуму руководителей, лиц ответственных за пожарную безопасность пожароопасных производств»
	
	Срок освоения программы – 28 часов
 в течение 3 дней
	

	Программа дополнительного профессионального образования «Обучение пожарно – техническому минимуму руководителей подразделений пожароопасных производств»
	
	Срок освоения программы – 16 часов
 в течение 2 дней
	

	Программа дополнительного профессионального образования «Обучение по охране труда групп смешанного состава» 
	
	Срок освоения программы – 40 часов
 в течение 5 дней
	

	Программа дополнительного профессионального образования «Управление государственным и муниципальным заказом»  
	
	Срок освоения программы – 40 часов
 в течение 3 дня
	

	Программа дополнительного профессионального образования «Управление государственным и муниципальным заказом»  
	
	Срок освоения программы – 120 часов
 в течение 6 дней
	

	Программа дополнительного образования «Менеджмент для субъектов малого и среднего бизнеса»
	январь-декабрь
(по мере комплектования групп)
	Срок освоения программы – 118 часов 
в течение 15 дней
	Предприниматели и граждане, желающие организовать собственное дело, студенты, учащиеся

	Программа дополнительного образования «Основы предпринимательства»
	
	Срок освоения программы – 80 часов 
в течение 10 дней
	

	Программа дополнительного образования «Основы социального предпринимательства»
	
	Срок освоения программы – 80 часов
 в течение 10 дней
	



Режим занятий: Занятия проводятся по расписанию, утвержденному директором ГУП РК «РП «Бизнес – инкубатор»
Начало учебных занятий:           14 ч 00 мин
Окончание учебных занятий:     20 ч 00 мин
Продолжительность учебной недели:    5 дней (при необходимости 6 дней).






2. При организации выездной учебы (МО ГО (МР):

	Программа 
	Календарный месяц, в котором проводится
обучение по программе
	Срок проведения
обучения по программе

	Категория обучающихся

	Программа дополнительного профессионального образования «Менеджмент в малом и среднем бизнесе»
	январь-декабрь
(по мере комплектования групп)
	Срок освоения программы – 118 часов 
в течение 15 дней
	Предприниматели и граждане, желающие организовать собственное дело на базе высшего и среднего профессионального образования, а также незаконченного высшего и среднего профессионального образования

	Программа дополнительного профессионального образования «Основы предпринимательской деятельности»
	
	Срок освоения программы – 80 часа
 в течение 10 дней
	

	Программа дополнительного профессионального образования «Социальный предприниматель» 
	
	Срок освоения программы – 80 часов 
в течение 10 дней
	

	Программа дополнительного образования «Менеджмент для субъектов малого и среднего бизнеса»
	январь-декабрь
(по мере комплектования групп)
	Срок освоения программы – 118 часов 
в течение 15 дней
	Предприниматели и граждане, желающие организовать собственное дело, студенты, учащиеся

	Программа дополнительного образования «Основы предпринимательства»

	
	Срок освоения программы – 80 часов 
в течение 10 дней
	

	Программа дополнительного образования «Основы социального предпринимательства»
	
	Срок освоения программы – 80 часов
 в течение 10 дней
	



Режим занятий: Занятия проводятся по расписанию, утвержденному директором ГУП РК «РП «Бизнес – инкубатор»
Начало учебных занятий:           10 ч 00 мин или 14 ч 00мин  (по договоренности с представителем администрации (МО ГО (МР))
Окончание учебных занятий:     17 ч 00 мин или 21 ч 00 мин (по договоренности с представителем администрации (МО ГО (МР))
Продолжительность учебной недели:    5 дней (при необходимости 6 дней).



Календарный учебный график обучения
по организации мастер - классов 
на 2021 год

1. На базе ГУП РК «РП «Бизнес – инкубатор»: 

	Мастер - классы 
	Календарный месяц, в котором проводится
обучение по программе
	Срок проведения
обучения по программе

	Категория слушателей

	ГУП РК «РП «Бизнес-инкубатор»
	январь-декабрь
(по мере комплектования групп)
	Срок освоения программы – 16 часов в течение 2 дней
	Предприниматели и граждане, желающие организовать собственное дело

	По заявкам МО ГО (МР) РК
	
	Срок освоения программы – 16 часов в течение 2 дней
	



Режим занятий: Занятия проводятся по расписанию, утвержденному директором ГУП РК «РП «Бизнес – инкубатор»
Начало учебных занятий:           14 ч 00 мин
Окончание учебных занятий:     20 ч 00 мин
Продолжительность учебной недели:    5 дней.


2. При организации выездной учебы (МО ГО (МР)):

	Мастер - классы 
	Календарный месяц, в котором проводится
обучение по программе
	Срок проведения
обучения по программе

	Категория слушателей

	ГУП РК «РП «Бизнес-инкубатор»
	январь-декабрь
(по мере комплектования групп)
	Срок освоения программы – 16 часов в течение 2 дней
	Предприниматели и граждане, желающие организовать собственное дело

	По заявкам МО ГО (МР)
	
	Срок освоения программы – 16 часов в течение 2 дней
	




Режим занятий: Занятия проводятся по расписанию, утвержденному директором ГУП РК «РП «Бизнес – инкубатор»
Начало учебных занятий:           10 ч 00 мин или 14 ч 00мин  (по договоренности с представителем администрации (МО ГО (МР))
Окончание учебных занятий:     17 ч 00 мин или 21 ч 00 мин (по договоренности с представителем администрации (МО ГО (МР))
Продолжительность учебной недели:    5 дней.



